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简 历
个 人 基 本 情 况

姓名 马彦梅 出生年月 1998.6 性别 女 民族 回

政治

面貌
团员 婚姻状况 未婚 籍贯

青海

省民

和县

当前所

在地

西宁

市城

东区

毕业

学校
青海大学昆仑学院 所学专业 生物技术

学历

学位
本科/理学 外语水平 四级（400）

联系

电话
15897299023 邮箱 2606433426@qq.com

教 育 经 历

阶段 起止年月 毕业院校 专业 学历 学位 学习形式

高中 2015.9-2018.7 瓜州县第一中学 理科 高中 无 全日制

大学 2018.9-2022.7 青海大学昆仑学院 生物技术 本科 理学 全日制

实 习 经 历

起止

年月
职位 工作单位及部门 主要工作内容

2022.9-

2023.12
行政专员

正大鹏安建设有限公

司

主要负责公司相关文件，信息的传达

接待及各项材料，文书起草，指导文件收

发，档案管理，拟写会议纪要工作，党建

工作；

负责公司公函，声明等文件的起草，

发文，建档，资料的收整；

负责统计，薪酬绩效，汇总月度考勤

数据和社保的申报及缴纳，员工的入职，

转正，离职手续的办理，人事档案管理等

相关人力资源工作；

完成领导安排的其他事务性工作。

2021.7-

2022.4
实验员助理 青海大学油菜研究所

负责油菜花的种植培育，种子的筛选，

成熟之后利用分光光度法测量油菜籽中

含油量，硫苷酸，芥酸成份的含量，统计，

以及利用 mega 软件做油菜籽的基因间亲
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缘关系的进化树状图，分析数据。

2021.5-

6
实习生

青海省畜牧兽医科学

院

负责土壤中有机质含量的测定，通过称

量重铬酸钾与葡萄糖粉，溶解并形成溶

液，后将土壤样品与溶液混合，加入硫酸

且加热，最后过滤并测定。

2018.12

-2019.3
负责人兼化学老师 勤善思辅导机构

负责机构分点的招生，接待家长的咨询，

分析学生的知识掌握情况，并对此推荐合

适的课程，作出针对性方案进行授课，及

时了解学生的学习心理，接受能力，课后

的复习等工作。

2018.9-

2021.9
部长 书画社

负责协会经费管理,适时上报经费开支情

况;做好会议记录,上交活动总结报告;

负责协会的认证工作;

负责各项活动项目的定位与策划报告的

撰写:

负责与各部门沟通,协助其他部门开展各

项协会工作。

课题及课题研究内容描述/个人技能

《青海湖裸鲤 CAST 基因的克隆及生物信息学分析》

对青海湖裸鲤 CAST 基因进行 PCR 扩增培养并生物信息分析，从青海湖裸鲤肌肉中提取 RNA，通过

引物设计，PCR 扩增，凝胶电泳，切胶回收，载体连接，转化后导入感受态细胞扩大培养，蓝白

斑筛选，菌液 PCR 等方法，验证测序，进行生物信息学分析，再利用 mega 软件分析蛋白质的理化

性质，二三级结构，系统进化树，比对亲缘性关系。

自我

介绍

性格开朗，热情随和，具有良好的务实性，踏实的工作作风；

做事严谨，对待工作一丝不苟，具有较强的抗压能力，能够从容应对突发状况，推动工

作有条不紊的进行；

熟练掌握 WPS 办公软件，有一定的公文写作基础能力，有一定的沟通协调能力。


